









 thegeekparent

 









	Vigtigste
	Underholdning
	Gadgets
	Spil
	Internettet
	PC & Mobil




















 

Sådan indsætter du en PDF i Word


 2024

Internettet 





		










Hvis du ofte arbejder med Word og PDF'er, spekulerer du måske på, om du kan kombinere de to. Heldigvis kan du indsætte en PDF i Word. Desuden er processen relativt ligetil.
I denne artikel viser vi dig, hvordan du gør netop det på tværs af nogle af de mest populære platforme. Vi vil også besvare nogle af de brændende spørgsmål om PDF-filer, som du måtte have.
Sådan indsætter du en PDF i Word
Hvis du vil indsætte en PDF i dit Word-dokument, skal du følge disse trin:
	Placer markøren til det sted, hvor du vil indsætte PDF-filen, og klik én gang.


	Vælg fanen "Indsæt".


	Find "Objekt"-indstillingen, og vælg pilen.


	Vælg "Objekt".


	Du vil nu se vinduet "Objekt", vælg fanen "Opret fra fil" og derefter "Gennemse".


	Find din PDF, tryk på den, og vælg derefter "Indsæt".



På dette tidspunkt skal du vælge mellem at oprette et ikon og at linke det til kildefilen. Hvis du linker den til kildefilen, vil PDF'en blive opdateret, hver gang du ændrer selve kildefilen. Når du viser PDF'en som et ikon, kan du spare meget plads på siden, da den ikke vil blive vist i sin helhed.
Efter at have overvejet disse faktorer, vælg "OK", og Word vil tage sig af indsættelsesprocessen.
Sådan indsætter du en PDF i Word som et billede
Du kan også indsætte en PDF i form af et billede. Dette er nyttigt, hvis du kun ønsker at vise et bestemt billede fra PDF'en i stedet for at integrere det som et objekt. Som et billede er PFD'en statisk, og du kan ikke klikke eller udvide den.
Før du indsætter billedet, skal du konvertere PDF-filen til JPG-format. Dette giver dig mulighed for at indsætte det som et billede. Husk, at når du konverterer PDF'en, bliver hver side sin egen billedfil.
	Konverter PDF'en til et billede.
	Åbn Word.


	Placer markøren der, hvor du gerne vil indsætte PDF-filen, og tryk én gang.


	Vælg indstillingen "Billede".


	Dette åbner dialogboksen "Indsæt billede".


	Find billedfilen og vælg "Indsæt".



Normalt fungerer dette bedre med ældre versioner af Word, fordi de muligvis ikke har en Indsæt PDF-funktion indbygget.
Sådan indsætter du en PDF i WordPress
Når du bruger WordPress til at oprette og redigere din hjemmeside, kan du også indsætte PDF-filer i dine indlæg og sider. Dette er meget praktisk og sparer dig for at skulle kopiere teksten fra den originale PDF. Lad os tage et kig på en helt gratis metode til at gøre dette.
Det involverer brug af Google Drev og eliminerer behovet for, at brugere skal installere plugins. Det er også meget praktisk.
	Sørg for, at din PDF er uploadet til Google Drev, før du fortsætter.


	Når PDF'en er uploadet, skal du dobbeltklikke på filen og vælge de tre prikker i øverste højre hjørne af skærmen.


	Vælg "Åbn i nyt vindue".


	I det nye vindue skal du klikke på de tre prikker igen og vælge "Del".


	Der vises en popup. Vælg "Få delbart link" for at gøre det offentligt til visning.


	Klik på "Udført".


	For at integrere det på dit WordPress-websted skal du trykke på de tre prikker igen og vælge "Integrer element."


	Du vil se noget HTML-kode, og du kan kopiere det.


	Vend tilbage til WordPress og gå til det sted, hvor du ønsker at indsætte PDF'en.
	Skift til teksttilstand, og indsæt koden.

Når du gør din PDF offentlig, kan du også deaktivere download, udskrivning og kopiering af seere. Dette kan aktiveres i knappen "Avanceret" ved at vælge indstillingen.
Sådan indsætter du en PDF i Word på Mac
Processen med at indsætte en PDF i Word på Mac er ligetil. Det bør ikke tage mere end et par minutter.
	Vælg, hvor du vil indsætte PDF-filen, så den vises på det rigtige sted.
	Vælg fanen "Indsæt".
	Find indstillingen "Objekt", og tryk på pilen for at åbne rullemenuen
	Vælg indstillingen "Objekt".
	Du vil nu se vinduet "Objekt", klik på fanen "Fra fil", og vælg derefter indstillingen "Gennemse".
	Find din PDF.
	Vælg "Indsæt" for at integrere PDF-filen i Word.

Processen ligner på Windows. Udover at knapperne og etiketterne har forskellige navne, er der ingen andre store forskelle.
Sådan indsætter du en PDF i Word på Windows
Ligesom på Mac er det nemt at indsætte en PDF i Word på Windows. Lad os se, hvordan det gøres:
	Placer din markør, hvor du gerne vil indsætte PDF-filen, og tryk én gang.
	Vælg fanen "Indsæt" øverst til venstre.


	Se efter "Objekt", og klik på pilen.


	Klik på "Objekt", når den lille menu vises.


	I vinduet "Objekt" skal du vælge fanen "Opret fra fil".


	Vælg indstillingen "Gennemse".


	Find din PDF, klik på den, og vælg derefter "Indsæt".



Ligesom afsnittet ovenfor kan du vælge at vise PDF'en som et ikon eller link til kildefilen. Ved at linke til kildefilen kan alle opdateringer vises uden at genindsætte PDF-filen. Som ikon fylder PDF'en også mindre.
Sådan indsætter du en PDF i Word på Office 365
Microsoft Word er i øjeblikket en del af Office 365, som inkluderer Excel, OneNote og mere. Office 365 blev omdøbt til Microsoft 365. Office 365 giver dig også mulighed for at indsætte en PDF direkte i et Word-dokument.
	Placer din markør, hvor du gerne vil indsætte PDF-filen, og klik én gang.
	Se efter "Tekst"-gruppen.
	Vælg indstillingen "Indsæt".


	Se efter indstillingen "Objekt" fra "Indsæt".


	Se efter den PDF, du ønsker at indsætte.


	Vælg "Åbn".


	Afslut ved at trykke på "OK".



Når du har indsat PDF'en, kan du ikke redigere den, men du kan ændre størrelsen på den til dine præferencer.
Sådan indsætter du en PDF på WordPress-side
Mens du kan bruge Google Drev til at indlejre en PDF på en WordPress-side, kan du også bruge Gutenberg Editor. WordPress leveres som standard med Gutenberg. Alt du behøver er en WordPress-side klar.
	Inden selve indsættelsesprocessen skal du gå til WordPress-dashboardet.


	Vælg "Media", som åbner muligheden "Tilføj ny".


	Klik på "Vælg filer" eller træk-og-slip din PDF for at uploade den.


	Åbn en WordPress-side.
	Vælg, hvor du vil indsætte din PDF.
	Brug editoren til at klikke på "Tilføj blok" eller "Tilføj billede".


	Når blokken vises, skal du vælge "Mediebibliotek".


	Søg efter din PDF, og klik på "Indsæt i indlæg."



Dette er standardmetoden til at indsætte en PDF på en WordPress-side. Der er mange andre måder derude, men denne metode er enkel og gratis. Du behøver ingen plugins.
Yderligere ofte stillede spørgsmål
Her er ofte stillede spørgsmål om emnet.
Hvordan indsætter jeg en Adobe-fil i et Word-dokument?
Du kan klikke på "Indsæt" og vælge "Objekter". Du vil være i stand til at søge efter den Adobe-fil, du vil indsætte. Når du finder det, skal du klikke på "Indsæt", og det vises i dit dokument.
Hvordan indsætter du Clipart i et Word-dokument?
Du kan finde clipart med fanen "Indsæt", vælg "Onlinebilleder" og indtast et nøgleord. Vælg den, du ønsker, og tryk på "Indsæt".
Hvordan opretter du en PDF i Microsoft Word?
Du kan vælge "Filer" og derefter "Eksporter". Der vil du se muligheden "Opret PDF/XPS". Vælg PDF som dit valgte format, og klik på "Udgiv".
Hvordan indsætter jeg PDF i Word som et linket objekt?
For at linke en PDF-fil skal du følge de samme trin som ved at indsætte en fil i Word, men når du kommer til vinduet "Objekt", skal du sørge for at vælge "Link til fil." Dette vil oprette en genvej til den originale PDF-fil.
Hvad er en PDF-fil?
PDF er en forkortelse for bærbar dokumentfil. Disse filer er beregnet til at blive set og ikke redigeret af modtagere. Dette forhindrer uønsket manipulation.
Tid til at pifte tingene op
Nu hvor du ved, hvordan du indsætter en PDF i Word, kan du fortsætte med din kreative indsats. Du kan pifte dine onlinemenuer, websteder og dokumenter op, som du vil. For alle ovennævnte platforme er processen ret enkel og kræver ikke meget andet på dine vegne.
Har du nogensinde indsat en PDF i Word? Hvad synes du om metoderne beskrevet ovenfor? Fortæl os det i kommentarfeltet nedenfor.
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